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Standard-Blrogebaude

Vollstandige Checkliste fur die Buroreinigung: Empfangsbereich, Arbeitsplatze, Besprechungsraume, Teekichen und Sanitarraume.

Ein Buro wird an dem gemessen, was Menschen vor neun Uhr anfassen: die Glastur, der Schreibtisch, die Kiichenzeile, der
Spiegel im WC. Diese Checkliste geht das Gebaude in dieser Reihenfolge durch, damit nichts Sichtbares Gbersprungen wird, und

endet bei den SanitarrAumen, wo die meisten Punkte liegen.

Objekt Datum

Reinigungskraft

Foyer & Empfang

(O Alle Teppichbdden und Laufer saugen

(O Hartbdden feucht wischen (Fliesen, Vinyl, Holz)

(O Empfangstresen, Tische und Ablagen abstauben

(OJ Glasturen im Eingangsbereich und Seitenverglasung reinigen

(O Alle Abfall- und Wertstoffbehélter leeren

Blrobereiche

(O Alle Teppichbdden saugen

(O Schreibtische, Monitore, Telefone und waagerechte Flachen abstauben

(O Alle Abfall- und Wertstoffbehélter leeren

(O Lichtschalter und Turklinken abwischen

Besprechungsraume

(O Konferenztisch und Stiihle abwischen
(J Whiteboard und Stiftablagen reinigen
(O Boden saugen oder feucht wischen

(O Papierkorbe leeren

Teekliche / Pausenraum

Arbeitsflachen, Tische und Stuhle abwischen
Spilbecken und Armatur reinigen

Mikrowelle innen und aufRen reinigen
Kuhlschrank auf3en abwischen

Boden feucht wischen

O0000O0

Alle Abfall- und Wertstoffbehélter leeren

Sanitarraume

(O WCs und Urinale reinigen und desinfizieren

(O Waschbecken, Spiegel und Ablagen reinigen

(O Seife, Papierhandtiicher und Toilettenpapier auffullen
(0 Boden mit Desinfektionsreiniger wischen

(O Hygienebehélter leeren
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(O Trennwande und Turklinken abwischen
(O Lufterfrischer prifen und auffiillen

(O Leuchten und Luftungsgitter reinigen
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